
 

 Worauf warten Sie noch? 

Unterstützen Sie das Team der OSPA dabei, weiterhin eine der erfolgreichsten 
Sparkassen Deutschlands zu sein 

Wir suchen Sie als 

Mitarbeiter:in im Zahlungsverkehr 

(m/w/d/ohne Angabe) 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt         

            
      Teilzeit/Vollzeit   Rostock, OSPA Zentrum        40.500-51.500 EUR (inkl. 13. Gehalt) 
 

                    

 

Wie Sie die OstseeSparkasse noch stärker machen: 

• Sie bearbeiten und kontrollieren die Vorgänge des Zahlungsverkehrs 
• Sie stimmen die Bankverrechnungskonten ab und kontrollieren bzw. korrigieren die 

dazugehörigen Belege 
• Für einen reibungslosen Ablauf bearbeiten Sie sowohl die Reklamationen als auch die 

Schadensfälle und unterstützen die Bearbeitung des Mahnverfahrens  
• Als Ansprechperson für unsere Filialen und externe Partner sind Sie stets auf dem neuesten 

Stand und wirken an Auskunftsersuchen Sie aktiv mit 
• In enger Zusammenarbeit mit der Prozessorganisation tragen Sie die Prozessverantwortung für 

die angewendeten Prozesse in Ihrem Verantwortungsbereich 
• Während der Erfüllung aller bankspezifischen Aufgaben halten Sie stets die rechtlichen 

Vorgaben ein 
• Nachhaltigkeit wird bei uns großgeschrieben – daher wirken Sie aktiv an der Umsetzung des 

„papierlosen Büros“ mit 

Ihre Qualifikation schafft die Mehrwerte unserer Kund:innen. 

• Sie sind Bank-/Sparkassenkauffrau:mann oder besitzen eine vergleichbare Qualifikation 

• Zahlungsverkehrsrichtlinien und Verrechnungswege sind für Sie keine Fremdwörter, sondern die 
gelebte Praxis 

• Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung im Führen von Hauptbuchkonten 

• Es fällt Ihnen leicht, sich komplexe Zusammenhänge zu erschließen und Optimierungspotentiale 
zu erkennen 

• Sie sind eine dienstleistungsorientierte und kommunikative Persönlichkeit die sich schnell in 
technischen Anwendungen zurechtfindet 

• Eine selbstständige, zuverlässige sowie service- und teamorientierte Arbeitsweise runden Ihr 
Profil ab 

Wenden Sie sich bei Fragen zur Position an: Bei administrativen Fragen wenden Sie sich gern an:

 
Susann May 
Teamleitung Markfolge/ZV 
0381 643-1256 

 
Tanja Gollhardt & Jeannette Keiner 
Team Recruiting 
0381 643-1219 / -1227

 


