
 

 

 

 

 

 
Für den gemeinschaftlichen Erfolg der Sparkasse Pfullendorf-Meßkirch engagieren sich Tag für Tag 

rund 140 Beschäftigte. Wir sind die Nr. 1 in unserem Geschäftsgebiet und wollen das auch bleiben. 
Unsere Region bietet einen hohen Lebens- und Freizeitwert in unmittelbarer Nähe zum Bodensee. 

Wir leben und arbeiten dort, wo andere Urlaub machen.  

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  

in Vollzeit oder Teilzeit 
 
 
Ihre Aufgaben – damit begeistern wir Sie: 

• Personaladministration und -betreuung von der Einstellung bis zum Austritt 

• Zeiterfassung und Pflege der Stammdaten 

• Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Unterstützung / Durchführung Jahresabschlussarbeiten  

• Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte bei arbeits-, tarif-, steuer- und 
sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen 

• Weiterentwicklung und Gestaltung personalwirtschaftlicher Instrumente und Prozesse 

 

Ihr Profil – damit begeistern Sie uns: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (m/w/d),  
mit einer Zusatzqualifikation im Personalmanagement. 

• Sie haben mehrjährige Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit, sowie gute 
Kenntnisse im Arbeitsrecht und Erfahrungen mit dem Tarifrecht. 

• Sie zeichnen sich durch Ihre Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit und Loyalität aus,  

ebenso wie durch Ihre guten organisatorischen und kommunikativen Fähigkeiten. 

• Sie arbeiten besonders selbstständig und sorgfältig, zugleich aber auch teamorientiert,  
sind belastbar und behalten auch in schwierigen Situationen stets den Überblick. 

 

Wir bieten – damit begeistern wir alle: 

• anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• aktive Unterstützung bei der Einarbeitung sowie beim Erwerb  
noch fehlender Qualifikationen und vielfältige  
Weiterbildungsmöglichkeiten  

• die Gelegenheit, sich und Ihre Ideen einzubringen und damit  
die Entwicklung unserer Sparkasse erfolgreich mitzugestalten 

• attraktives Gehalt auf Basis des Tarifvertrags für den  
öffentlichen Dienst (TVöD-S) 

• zahlreiche attraktive Arbeitgeberleistungen wie Gleitzeit- 
regelung, 32 Urlaubstage, betriebliche Altersvorsorge und 

Fahrradleasing zur Privatnutzung 

 

Für Informationen steht Ihnen 

der verantwortliche 
Bereichsleiter 

Herr Bertram Große,  
Leitung Personalmanagement 

Telefon +49 7552 263-108 

gerne zur Verfügung 

Haben wir Sie begeistert? 

Dann freuen wir uns über  

Ihre Bewerbung. 
 

Online-Bewerbung unter: 

sparkasse-pm.teambeam.de/ 

mailbox/bewerbung 

https://sparkasse-pm.teambeam.de/mailbox/bewerbung
https://sparkasse-pm.teambeam.de/mailbox/bewerbung

